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INVENTARIOS Emision:

PROCEDIMIENTO

BAJAS DE INVENTARIOS PROCESO GESTION DE COMPRAS
Y ALMACEN

OBIJETIVO

Retirar un bien definitivamente del servicio tanto de forma fisica como de
los registros del patrimonio de la entidad por tipificacion como inservible,
hurto, robo, obsolescencia, funcionamiento defectuoso, depreciacion
contable o cumplimiento de vida util, mitigando el impacto ambiental y
disminuyendo los gastos de almacenamiento.

ALCANCE

Organizar el retiro del bien definitivamente del servicio tanto de forma
fisica como de los registros del patrimonio de la entidad como lo determina
la normatividad (cada dos afios), con el concepto técnico por escrito de
los profesionales, para proceder a ejecutar el respectivo procedimiento de
baja por tipificacion como inservible, hurto, robo, obsolescencia,
funcionamiento defectuoso, depreciacion contable o cumplimiento de vida
atil, mitigando el impacto ambiental y disminuyendo los gastos de
almacenamiento.

SALIDA

BAJAS DE INVENTARIOS REALIZADAS

DEFINICIONES

Almacenar: acumular o guardar un producto

Baja de bienes inservibles u obsoletos: “los bienes inservibles son
aquellos que por desgaste, deterioro u obsolescencia no sirven para el
servicio al cual fueron asignados y que tampoco son susceptibles de
readaptacién, reparacion o reconfiguracion para su uso. La inversion
resultaria ineficiente y antiecondmica para la entidad.

Baja de bienes servibles: se considera que dentro de los bienes
servibles sujetos a dar de baja, se pueden incorporar aquellos que aunque
estando en uso, se ha determinado su obsolescencia por efecto de los
avances tecnoldgicos, eficiencia y optimizacion.

Concepto técnico: que es propio de una ciencia, un arte, una profesion
0 una actividad determinada y tiene un significado especifico dentro de
ellas.

Defectuoso: que tiene algun defecto o imperfeccién.

Depreciacion: es la pérdida de valor de un bien como consecuencia de
su desgaste con el paso del tiempo.

Elaboracion del acta de baja: el acta de baja constituye el documento
soporte principal para dar salida definitivamente a los bienes del almacén,
por motivos de destruccion, entrega, donacién, desmantelamiento, hurto
0 robo.

Gastos: un gasto es un egreso o salida de dinero que una persona o
empresa debe pagar para acreditar su derecho sobre un articulo o a recibir
un servicio. Sin embargo, hay bultos y diferencias entre el dinero que
destina una persona del dinero que destina una empresa.
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Hurto: es el apoderamiento ilegitimo de un elemento ajeno que, a
diferencia del robo, es realizado sin fuerza tipificada para acceder o huir
del lugar donde se encuentran el elemento, ni personas

Impacto ambiental: modificacién del ambiente ocasionada por la accion
del hombre o de la naturaleza

Inservible: que no sirve 0 no esta en condiciones para ser usado.

Mitigar: moderar, aplacar, disminuir, atenuar o suavizar una cosa
negativa

Normatividad: formas institucionales a través de las cuales el
comportamiento es configurado socialmente.

Obsolescencia: es la caida en desuso de maquinas, equipos Yy
tecnologias motivada no por un mal funcionamiento del mismo, sino por
un insuficiente desempeno de sus funciones en comparacion con las
nuevas maquinas, equipos y tecnologias introducidos en el mercado.

Patrimonio: es el conjunto de bienes y derechos, cargas y obligaciones,
pertenecientes a una persona natural o una persona juridica

Procedimiento: método o modo de tramitar o ejecutar una cosa.

Profesionales: dicese de la actividad o trabajo efectuado con gran
precision y esmero.

Robo: es un delito contra el patrimonio, consistente en el apoderamiento
de bienes ajenos de otras personas de manera fraudulenta, empleando
para ello fuerza en las cosas o bien violencia o intimidacion en las personas

Salida definitiva del almacén: es el proceso mediante el cual la
administracion decide retirar definitivamente un bien tanto fisica, como de
los registros contables e inventarios que forman parte del patrimonio de
la entidad, por no estar en condiciones de prestar servicio alguno, por el
estado de deterioro o desgaste natural en que se encuentra.

Tipificacion: clasificacion en tipos o clases de una realidad o un conjunto
de cosas.

Vida atil: la vida dtil es el periodo durante el cual se espera que un activo
depreciable sea usado por la entidad
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