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PROCESO GESTIÓN JURÍDICA Y CONTRACTUAL   AUTORIDAD RESPONSABLE  ASESOR JURIDICO Y ASESOR DE CONTRATACIÓN 

OBJETIVO 

Garantizar el cumplimiento de las normas constitucionales y legales vigentes en todas las actuaciones jurídicas que como Entidad 
Pública Descentralizada del Orden Municipal, de naturaleza especial, con Personería Jurídica, de patrimonio propio y Autonomía 
Administrativa, integrante del Sistema Nacional de Seguridad Social en Salud y cuyo objetivo principal es la prestación del servicio 
de salud a cargo del ESTADO; así como asesorar, apoyar y tramitar los diferentes procesos de contratación para la adquisición de 
bienes y servicios requeridos por la E.S.E BARRANCABERMEJA, mediante la estricta sujeción a la normatividad contractual vigente 
y correspondiente y la asesoría legal y jurídica para la atención oportuna a los proceso judiciales de la Entidad.  

ALCANCE  

Inicia con la recepción de requerimientos, la planificación anual de la contratación continúa con el agotamiento de las etapas 
preparatorias, contractuales y poscontractual, de acuerdo con cada modalidad de contratación y finaliza con el establecimiento de 
acciones de mejora y la liquidación de los contratos o la expedición del correspondiente acto administrativo, así mismo la revisión y 
visto bueno a cada uno de los documentos puestos a consideración de la Gerencia para su firma, la emisión de conceptos jurídicos 
en los aspectos legales y la representación jurídica de la entidad. 

 
POLÍTICA  

Cumplir y velar por los parámetros normativos en materia de contratación estatal y gestión del acompañamiento jurídico de la E.S.E. 
Barrancabermeja. 

POLÍTICA ASOCIADA 
MIPG 

Política de Defensa Jurídica 
Política de Compras y Contratación Pública  

 

N° TAREA RESPONSABLE 
PROVEEDOR / 

ENTRADA 
PARAMETRO 

CONTROL 
SALIDA 

PARTES 
INTERESADAS  

GRUPOS DE 
VALOR 

REGISTRO 

1 

Orientación jurídica y 
administrativa a las 
diferentes modalidades de 
contratación en sus etapas 
de Planeación, Selección, 
Contratación, Ejecución y 
de Liquidación y 
Obligaciones Posteriores; 
así mismo, revisar los 
documentos y actuaciones 
en las diferentes etapas del 
proceso de contratación, 
según cada modalidad. 

Asesor de 
Contratación   

Todos los 
procesos 

 

Modalidades 
contratación 

Procedimiento 
Contractual  

 
Asesoría  

Revisión y 
Visto Bueno 
del Asesor 

Contratación  

Todos los procesos 
 

Contrato  
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N° TAREA RESPONSABLE 
PROVEEDOR / 

ENTRADA 
PARAMETRO 

CONTROL 
SALIDA 

PARTES 
INTERESADAS  

GRUPOS DE 
VALOR 

REGISTRO 

2 

Prestar orientación y 
asesoría jurídica conjunta 
y/o personalizada a las 
diferentes dependencias de 
la E.S.E 
BARRANCABERMEJA y 
brindar apoyo en la 
defensa técnica de la 
entidad y sus diferentes 
dependencias, en cada uno 
de los diferentes procesos 
judicial en que sea(n) parte 
procesal y acorde a su 
trámite según las distintas 
audiencias, etapas e 
instancias respectivas. 

Asesor Jurídico   

Todos los 
procesos internos 

y de carácter 
judicial 

 
Solicitud de 

acompañamiento  
 

Procesos judiciales 
en contra de la E.S.E. 
BARRANCABERMEJA 

Asesoría  
 

Actas de las 
Audiencias 

 

Todos los Procesos 

Gestión, tramite 
y respuesta a 
los procesos 

judiciales  

3 

Revisión y Apoyo de la 
formulación de Estudios 
Previos, Términos y/o 
Pliegos de Condiciones 

Asesor de 
Contratación   

Todos los 
procesos  

 
Modalidades 
contratación 

Términos y/o 
Pliegos de 

Condiciones 
 

Estudios 
Previos 

Todos los Procesos 
Documentos 

precontractuales  

4 

Apoyo y participación 
activa en los diferentes 
Comités Institucionales que 
requieran y establezca el 
acompañamiento jurídico 
y/o en contratación, para la 
determinación y definición 
institucional del (de los) 
asunto(s) en aquellos 

Asesor de 
Contratación 

 
Asesor Jurídico     

Todos los 
Procesos 

 
Solicitud de 

Acompañamiento y/o 
Invitación de 
Participación 

Informe y/o 
Actas de 
Comités 

Todos los Procesos 
Actas de 
Comités 
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N° TAREA RESPONSABLE 
PROVEEDOR / 

ENTRADA 
PARAMETRO 

CONTROL 
SALIDA 

PARTES 
INTERESADAS  

GRUPOS DE 
VALOR 

REGISTRO 

tratados y abordados 
respectivamente. 

5 

Estudiar, analizar y apoyar 
la elaboración del proceso 
contratación, según sus 
diferentes modalidades, 
con ajuste al Estatuto y 
Manual de Contratación de 
la E.S.E 
BARRANCABERMEJA y la 
normatividad legal vigente 
y aplicable 

Asesor de 
Contratación   

Todos los 
Procesos 

Solicitud de 
Elaboración 

Procedimiento 
Contractual  

 
Asesoría  

Revisión y 
Visto Bueno 
del Asesor 

Contratación  

Todos los procesos 
 

Contrato  

  
VERIFICAR  

✓ Analizar los productos y/o servicios no conformes. 

✓ Auditorias 

✓ Revisión del cumplimiento legal. 

✓ Realizar seguimientos indicadores de gestión. 

✓ Análisis de riesgos.  

 
ACTUAR  

✓ Acciones de mejora, Acciones correctivas y Planes de mejoramiento 
 

DOCUMENTOS ASOCIADOS 
INTERNOS EXTERNOS 

Información Documentada del Proceso 

Plan de Gestión Institucional 
Plan de Desarrollo Distrito Barrancabermeja 

Plan de Desarrollo Departamental 
Plan de Desarrollo Nacional 
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RECURSOS  

HUMANOS INFRAESTRUCTURA  
AMBIENTE 
TRABAJO 

INDICADORES ADMÓN RIESGO 
REQUISITOS 

LEGALES 
Servidor Público y/o 

Contratistas  
Equipo de Cómputo, 

Impresora, Papelería e Internet 
Condiciones Normales 

Cumplimiento al Plan 
de Trabajo del Proceso 

Mapa del Riesgo del 
Proceso 

Ver Normograma 
del Proceso  

 


