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CIRCULAR FINANCIERA No. 01-2025
13 de enero de 2025

PARA: SUPERVISORES DE CONTRATOS
DE: DIVISION FINANCIERA
ASUNTO: CAUSACION Y PAGO DE CUENTA VIGENCIA 2025

Se informa Procedimiento de Causacién y Pago para su cumplimiento oportuno:
1. Para la Causacion:

a) Las Facturas de Ventas Electrdnicas de Proveedores y Contratista Persona Juridica o Personas
Naturales Obligadas a Llevar Contabilidad se recibira dentro de los tres (03) primeros dias habiles
de cada mes, con fecha del ultimo dia del mes anterior, sefialando el nimero del contrato y
objeto, Autorizacién DIAN con Resolucion Vigente y el CUFE para la legalidad de la factura.

b) Presentar Factura de Venta o Cuenta de Cobro en Contabilidad previa revisién y autorizacion
del supervisor (VoBo) en caso contrario sera devuelta.

Se advierte que las cuentas de Cobros deben diligenciarse con el ultimo dia habil del mes, a
excepcion de la ultima cuenta de cobro por terminacién de contrato que sean en periodos
intermedios.

c) Para la causacién de N&émina se seguird requeriendo en la vigencia 2025 los soportes de
deduccidn aplicados a los trabajadores (LIBRANZAS), caso contrario se devolvera.

2. Para Pago:

a) Financiera verificarad que la cuenta y demas documentos contractuales estén cargados en la
plataforma del SECOP Il para dar viabilidad de pago, adjuntando a la cuenta el pantallazo de
aprobacion del supervisor en el SECOP |l.

b) Se procedera a realizar comprobante pago para la respectiva transferencia por la Subdireccion
Administrativa y Financiera.

Esta circular es para su publicacién, conocimiento y cumplimiento a partir de la fecha en que se
expide, en la Sede Administrativa de la Empresa social del Estado Barrancabermeja, Municipio de
Barracabermeja a los trece (13) dias del mes de enero de 2025.
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